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امع سامانه ج»ر انتقال مالکیت کالاهای مشمول شناسه رهگیری دثبت های نحوه این فایل راهنما جهت معرفی گام

 ه است.تهیه شد «تجارت

 الف( انتقال مالکیت/فروش تجاری

توانید از منوی میخود،  ورود به سامانه جامع تجارت و انتخاب یکی از نقش های تجارت داخلیپس از  (6

در صفحه موجودی کالا ابتدا موجودی شما  ، کالاهای در مالکیت خود را مشاهد نمایید."موجودی کالا"

اهای کال شود. در این صفحه به منظور مشاهدهدر سطح گروه کالایی به صورت تجمیع شده نمایش داده می

گروه کالایی مورد نظر خود کلیک  "جزئیات"خود بر اساس شناسه کالا و شرح تجاری آن، بر روی کلید 

 (6)شکل نمایید. 

 
 سطح گروه کالایی – "موجودی کالا"صفحه  -6شکل 

نمایش موجودی کالا را بر اساس مکان انبارش مورد نظر  2طابق شکل م جزئیات موجودی کالا در صفحه (2

را به ازای ردیف کالایی )شناسه کالای(  "های رهگیرینمایش شناسه"دکمه خود فیلتر نمایید و سپس 

 . مورد نظر خود انتخاب نمایید
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 صفحه جزئیات موجودی کالاتصویر  -2شکل 

کالاهای مورد نظر خود را بر اساس شناسه رهگیری آن به یکی  "های رهگیرینمایش شناسه"در صفحه  (9

انتخاب و بارگذاری فایل  -2انتخاب چک باکس مربوط به شناسه رهگیری مورد نظر و  -6های از روش

 نمایید. کلیک "انتقال مالکیت/فروش" دسپس بر روی کلی های رهگیری مورد نظر، انتخاب نمایید.شناسه

 (9)شکل 

 

  های رهگیری مربوط به یک شناسه کالانمایش شناسه -9شکل 

 یهای رهگیری )یعنی با انتخاب و بارگذاری فایل(، فرمدر صورت انتخاب روش دوم برای انتخاب شناسه

های رهگیری خود را در قالب فایل نمونه در مشاهده خواهید کرد. در این حالت شناسه 4مطابق شکل 

مسیر آن را انتخاب نموده و بر روی کلید  "انتخاب فایل..."یک فایل اکسل ذخیره نموده و از کلید 

 کلیک نمایید. "بارگذاری"

 
 های رهگیری مورد نظر برای انتقال مالکیتفرم  انتخاب فایل شناسه -4شکل 

 

، کد ملی یا شناسه ملی خریدار مورد نظر را با توجه به شخصیت حقیقی "انتقال مالکیت/فروش"در فرم  (4

 کلیک نمایید. "ثبت"پس از انتخاب نقش خریدار بر روی کلید یا حقوقی آن وارد نموده و 

 تر در سامانه جامع تجارت ثبت نام نموده و نقش تجاری دریافت کرده باشد.خریدار بایستی پیش :تذکر
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 انتقال مالکیت/فروشتصویر فرم  -5شکل 

در انتظار "، سندی با وضعیت "اسناد صادره"در بخش  1پس از ثبت سند انتقال مالکیت، مطابق شکل  (5

شود. معادل این سند، در بخش اسناد وارده برای خریدار درکارتابل وی قابل مشاهده ایجاد می "خریدار

  .اطلاعات مربوط به آن سند را نیز مشاهده نماید "جزئیات"با کلیک بر روی کلید  دتوانو کاربر می است

 

 در کارتابل فروشنده تصویر بخش اسناد صادره -1شکل 

 
 تصویر بخش اسناد وارده در کارتابل خریدار -7شکل 

اسناد "در بخش  "انتقال مالیک/فروش"پس از تایید سند انتقال مالکیت توسط خریدار، وضعیت سند  (1

تغییر یافته و موجود کالای مورد نظر از کارتابل فروشنده به کارتابل  "تایید شده"فروشنده به  "صادره

 یابد.خریدار انتقال می
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عدم "توان با فشردن کلید ش مورد تایید خریدار نباشد، خریدار میورکه این انتقال مالکیت/فدر صورتی  نکته:

صراف از این انتقال نماید. در این صورت اقلام کالایی برای سند مورد نظر اقدام به ان "اسناد وارده"در بخش  "تایید

 د.گردذیل آن سند، به موجودی فروشند عودت می

 ب( انتقال به سامانه همتا )فعالسازی تجهیزات دارای سیمکارت(

پس از انتخاب کالاهای مورد  "های رهگیرینمایش شناسه"، در صفحه الفبخش  9تا  6های مطابق گام (6

 های رهگیریاقدام به فعالسازی شناسه "انتقال به همتا"ر روی کلید توانید با کلیک بنظر خود، می 

(IMEI.تجهیزات دارای سیمکارت خود نمایید ) 

 
 "انتقال به همتا "های رهگیری و محل دکمهصفحه نمایش شناسه -8شکل 

رادیویی موجود مطابق شکل های به سه روش مختلف با انتخاب یکی از دکمه ،"انتقال به همتا"در فرم  (2

ها و تکمیل فیلدهای با انتخاب یکی از روشتوان تجهیزات مورد نظر را به سامانه همتا منتقل نمود. می 3

 کلیک نمایید.  "تایید"مربوطه در نهایت بر روی کلید 

 
 فرم انتقال به همتاتصویر  -3شکل 
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 ی رهگیری ها، لیست اطلاعات شناسه "تایید"با انتخاب این گزینه، پس از  فعالسازی از طریق کدفعالسازی؛

(IMEI( به همراه کدفعالسازی )AC مربوطه به )“منتقل شده و امکان فعالسازی با استفاده  ”سامانه همتا

 گردد. ( در سامانه همتا برای خریداران فراهم میAC) از کدفعالسازی

 را وارد نموده و بر  "کد ملی خریدار"؛ درصورت انتخاب این گزینه، بایستی فعالسازی از طریق کد ملی

( برای کد ملی خریدار در سامانه IMEIکلیک نمایید. با این اقدام تجهیز مورد نظر ) "تایید"روی کلید 

خود  تواند اقدام به تعریف شماره تلفن همراههمتا فعال خواهد شد و خریدار با مراجعه به سامانه همتا می

 نماید. 

 شماره سیمکارت خریدار دریافت مشابه مورد قبل، در این حالت  ؛فعالسازی از طریق شماره تلفن همراه

 ( برای شماره تلفن همراه خریدار در سامانه همتا فعال خواهد شد.IMEIشده و تجهیز مورد نظر )

 

 


