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 ت صادراتيريمد يشرکت هاشناسنامه 
 

 

 

رتبه ت شركت مديريت صادرات جهت دريافت گواهی، بررسی صلاحیمنظور شناسنامه شركت مديريت صادرات به 

 در بانك اطلاعاتی سازمان توسعه تجارت ايران در قالب   ت صادراتيريمد يشركت هااطلاعات  درجبندي و 

  ت صادراتيريمد يشركت هاه یاست كل ين اساس ضروريا ره شده است. بئو ارا یوست طراحیپ يفرم ها

 ريم كرده و به همراه تصویوست تنظیپ ياطلاعات مندرج در فرم ها يبنام رمشخصات كامل مجموعه خود را ب

)شركت هاي مديريت  ند.يل نمايتحو ربطيذ تجارت استان سازمان صنعت، معدن و به ازیاسناد و مدارک مورد ن

 صادرات كه در تهران ثبت شده و فعالیت می نمايند، مدارک خود را به سازمان توسعه تجارت ايران ارسال می

درخواست  تايید،در صورت اقدام نموده و ان یپرونده متقاضاولیه نسبت به بررسی سازمانهاي استانی نمايند.( 

 معاونت توسعه صادرات كالاو خدماتكلیه مدارک و فرم هاي تكمیل شده به را به همراه شركت مديريت صادرات 

 اطلاعات در بانكدرج  و ينامه رتبه بندیهصدور گوا، و تعیین رتبهران جهت ارزيابی يسازمان توسعه تجارت ا

  .ارسال می نمايند

متقاضی واجد شرايط در ابتدا نامه اي مبنی بر موافقت اولیه با فعالیت به عنوان  يشركت ها يبرابر اين اساس 

سال به طور مستمر مورد ارزيابی قرار  2صادر می گردد و سپس عملكرد شركت در طی ت صادرات يريمدشركت 

 يكی از مندرج در شیوه نامه رتبه بندي شركتهاي مديريت صادرات،  طيشراو در صورت محقق شدن  گرفته

سطح  موافقت اولیه پايین ترينكه را اخذ خواهد نمود. لازم به توضیح است و يا موافقت اولیه  3،  2، 1رتبه هاي 

شده و  یوست محرمانه تلقیاسنامه پدر شن جعات مندراست اسناد، مدارک و اطلا یهيبد باشد. یم ياز رتبه بند

از آنها استفاده   ت صادراتيريمد يشركت هامرتبط با حوزه  يها يست گذارایها و س يزيرصرفاً جهت برنامه

 خواهد شد. 

 نکته: سازمان توسعه تجارت ايران مرجع صدور مجوز براي ثبت و يا فعالیت هاي شرکت هاي مديريت صادرات 

ا مانند ساير بنگاه هاي خصوصی تحت قوانین ثبت شرکت ها ثبت و مجوز فعالیت براي آنها نمی باشد و اين شرکت ه

صادر می شود. اين سازمان صرفاً نسبت به صدور گواهی شرکت مديريت صادرات و درج اطلاعات شرکت در بانک 

 اطلاعات سازمان توسعه تجارت در صورت واجد شرايط بودن اقدام می نمايد.
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   ت صادراتيريشرکت مدمشخصات کلی   -1ه فرم شمار
      

 

 شرکت )به فارسي و لاتين( : نام

      :نام(  )در صورت تغييرشرکت  ينام قبل

 تاريخ تغيير نام: 

 محل ثبت:                 تاريخ ثبت:                    شماره ثبت:               

 شرکت :      ينشان

 : يصندوق پست /يکدپست       نمابر:         :ان(به همراه کدشهرست) تلفن

 :يپست الکترونيک ينشان       :ينترنتيت ايسا

 خدمات( : /)گروه هاي کالا ت شرکتيفعال ينه هايزم

 هدف صادراتي : يکشورها

 مجوزها و مدارک اخذ شده:

 :تحت پوشش   يتعداد بنگاه ها

                                      هدف ( :  يها )در بازارها يندگيتعداد شعب و نما

 :ها  يندگيمحل شعب و نما

 

 :رهيأت مديه سيمشخصات رئ 

 يکيپست الکترون تلفن تماس يليلات/مدرک تحصيزان تحصيم ينام و نام خانوادگ

    
 :رعامليمدمشخصات  

 يکيپست الکترون تلفن تماس يليلات/مدرک تحصيزان تحصيم ينام و نام خانوادگ

    
 

 

 :مهر و امضاي مديرعامل شركتمحل 
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 * رهيات مديه يمشخصات اعضا -2فرم شماره 
 

فيرد ينام و نام خانوادگ  يکيپست الکترون تلفن تماس ميزان تحصيلات مدرک تحصيلي سمت    

 

 
      

 

 
      

 

 
      

 

 
      

 

 
      

 

 
      

 

 
      

 

 

 ره پيوست گردد.* سوابق و تجربيات اعضاي هيات مدي
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 ت صادراتيريشرکت مد )سهامداران( يحقوق يمشخصات اعضا -3فرم شماره 
 

يرد

 ف
تينه فعاليزم نام شرکت  

(يخدمات/يتجار/يصادرات/يدي)تول  
يآدرس پست محصولات/خدمات  وب سايت نمابر تلفن  
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 *ات رت صاديريشرکت مدمنعقده  يقراردادهافهرست  - 4فرم شماره 

 

فيرد خ قرارداديتار  شماره  و نام شرکت   ضوع قرارداد مو   
مدت 

 قرارداد

 

 
    

 

 
    

 

 
    

 

 
    

 

 
    

 

 
    

 

 
    

  

 
 

 
  

  

 
 

 
  

  

 
 

 
  

  

 
 

 
  

  

 
 

 
  

 

 
    

 .است يت صادرات الزاميريشرکت مد يقراردادها يارائه کپ *
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 ت صادراتيريشركت مدو پاره وقت  تمام وقتمشخصات كارمندان  -5فرم شماره 
 

يرد

 ف
 سمت ينام خانوادگ نام و

 نوع قرارداد  

 (پاره وقت/تمام وقت  )
 ميزان تحصيلات مدرک تحصيلي

      

      

   
  

 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

 

 است. * ارائه کپي قراردادها الزامي
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 چارت سازماني شرکت مديريت صادرات -6فرم شماره 
  )چارت سازماني ترسيم گردد(

  

 
 :مهر و امضاي مديرعامل شركتمحل 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  شناسنامه شرکت مديريت صادرات

 
8 

 
 * شرکتهاي طرف قرارداد به تفکيکانجام شده  زان صادراتيم -7 فرم شماره

 

: طرف قرارداد نام شرکت  

 زمينه فعاليت : 

 

 محصولات/ خدمات صادراتي سال
 ارزش
 )دلار(

 وزن
 )تن(

نسبت به زان رشد يم

 صد()در سال قبل

1400     

1399     

1398     

1397     

1396  

 

   

     جمع 

 

 

 

     و به همراه اظهارنامه هاي صادراتي ارائه شود. دبه طور جداگانه تکميل گرد طرف قرارداد*اين فرم براي هر شرکت      
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 انجام شده به تفکيک سال  صادراتکل زان يم -8 فرم شماره
 

 

 سال
 ارزش
 )دلار(

 وزن
 )تن(

نسبت به ميزان رشد 

 صد()در سال قبل

1400    

1399    

1398    

1397    

1396    

     جمع 
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 * و ميزان صادرات به آنهات صادرات يريشرکت مدهدف صادراتي  ي: بازارها: 9 فرم شماره

 

 هاي هدف کشور سال فيدر
 کالا/خدمات صادرشده

 ( HS) کد 

 ارزش صادرات  

 )دلار(

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

   جمع

 

 * اظهارنامه هاي صادراتي پيوست گردد.
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 * ت صادراتيريشرکت مد يابيبازار طرحاطلاعات مربوط به  -10فرم شماره 

 

 تهاياهداف و مامور-1
هدف -الف  

 ندارد                            وست شود(     ی)پدارد                   

 و ...( یاساس يارزشها -كالاها و خدمات -انيمشتر -ن شركتيادی) شامل فلسفه بن : تيه ماموريانيب -ب

ندارد                                وست شود(یپ ) دارد                      

 تيل وضعيه و تحليتجز -2
 

 يع و ارتقايترف-ع محصوليتوز يکانالها-محصول يمت گذاريق-ها و صفات محصوليژگيود ) ول محصول موجيه و تحليتجز -الف

  محصول و..........( يخدمات اضاف -ت محصوليفيک

 ندارد                                 وست شود(ی) پدارد                    

 يفرصتهاشناخت -حاکم در بازارها يحقوقن يقوان ييشناسا-لقوهبا يو مطالعه بازارها ي)بررسل بازار موجود يه و تحليتجز-ب

 ..(و . ت شرکتيبازار در دامنه فعال ازين يروند آت يبررس -انيمشتر يهايژگيو ييشناسا -هدف ين بازارهاين و تخمييتع-ديجد

 ندارد                                  وست شود(ی) پدارد                  

نقش محصول در امر  -ديخر يندهايفرا -ع کنندگانيانتظارات توز -نيره تاميع و زنجيتوز يع )کانالهايل شبکه توزيتحله و يتجز -ج

 ...(و  عيابعاد توز -عيتوز

 ندارد                                 وست شود(ی) پدارد                    

اساس  ل سود بريه تحليتجز -ع، مناطق و سهم بازاريتوز ياس محصول، کانالهال فروش بر اسيه و تحلي)تجز يل ماليه و تحليتجز -د

 ...(   و و درآمدها يابيبازار ينه هايهز

 ندارد                                 وست شود(ی) پدارد                    

 ک از رقباو....(يهر  يابيروند بازار -عف و قوت رقبانقاط ض يبررس –رقبا  يابيخته بازاريت آميوضع يل رقبا )بررسيه و تحليتجز -ه

 ندارد                                 وست شود(ی) پدارد                    

طول عمر  يسها و منحنيل به کمک ماتريه و تحليتجز -يطيمح يل و فرصتهايل مسايه و تحليل ها ) تجزيه و تحلير تجزيسا -و

 و...( يت جاريخلاصه وضع -محصول

 ندارد                                 وست شود(ی) پدارد                    
 

 :يابيبازار يهاياهداف و استراتژ -3
 -ه فروشيحاش -يسودآور -يمت گذارياهداف ق -اهداف محصول -عياهداف توز-يعياهداف ترف-) سهم بازاريابياهداف بازار-الف

 و ........( يقاتيحقاهداف ت -انيمشتر -فروش

 ندارد                            وست شود(     ی)پدارد                   

 خروج از بازار..( -نه هايكنترل هز-ثبات بازار -) شامل رشد بازاريابيبازار يها ياستراتژ -ب

 ندارد                         وست شود(ی) پدارد                    
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 :مهر و امضاي مديرعامل شركتمحل 

 

 
  

 :يابيبازار يکيتاکت يبرنامه ها -4
 

 بازار و .......(   يمحصول، فروش، بخش بند يابيو موضع  يابيگاه يبازار ) شامل جا يکيبرنامه تاکت-الف

 ندارد                            وست شود(     ی)پد دار                  

 و ...(  ي، برچسب گذار ي،آرم و نشان تجارياز محصول،بسته بند يشرح خلاصه امحصول) شامل  يکيبرنامه تاکت -ب

ندارد                   وست شود(             ی)پدارد                       

 و ...(رات کانالها  ييکانالها، تغ ينه هاينوع کانالها، دامنه پوشش، هزل )شامعيتوز يکيبرنامه تاکت -ج

ندارد                 ست شود(             ویپ )دارد                       

 و ...( ي، آگهي، روابط عموم يغات، فروش حضوريشامل تبل)ع يترف يکيبرنامه تاکت -د

ندارد                  شود(              وست ی)پدارد                       

 و ...(  يمت گذاريق ينه هاي، گزيمت گذاري،عوامل موثر بر قيمت گذاريق ياستراتژ) شامل يمت گذاريق يکيبرنامه تاکت -ه

ندارد                وست شود(                ی)پدارد                       

 و اجرا ل عملکردي، تحليبودجه بند -5
ک بودجه بر يک بودجه بر اساس سال و تفکي، تفکيابيبازار يکيمات تاکتيک از تصمي)شامل بودجه هر يابيبازار يبودجه بند -الف

 قات و...( يع، و تحقيع، ترفياساس محصول، توز

 ندارد                            وست شود(     ی)پدارد                   

 و... استفاده كرد( یمال يتوان از نقطه سربه سر و نسبتهای) م :ل عملکرديتحل -ب

ندارد                  وست شود(              ی)پدارد                       

 باشد.(یكار و مسئولان انجام كار  م یلیتفص يشامل زمانبند)  اجرا -ج

  ردندا         شود(                     وستی)پدارد      
 

 ر ملاحظاتيسا -6
 -يعوامل خارج– يشوند)مانند:عوامل داخل ين مرحله عنوان ميقبل قابل گنجاندن نباشد در ا يدر بندها يچنانچه عوامل

 (ق و..........يتحق يتهايمحدود

 

 

 

 * همه پيوست هاي اين فرم در قالب طرح بازاريابي ارائه گردد.

 :مهر و امضاي مديرعامل شركتمحل 
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 خدماتي که شرکت مديريت صادرات به بنگاه هاي صادراتي ارائه مي دهد -11فرم شماره 
 

 خدمات آموزشي:-1

 دوره هاي آموزشي:

 

 امکانات آموزشي:

 

 

 

 خدمات مشاوره اي: -2

 :تحقيقات بازار

 

 

ERA: 
 

 

 

 خدمات اجرايي: -3

 پذيرش هيئت هاي بازاريابي:اعزام و 

 

 :B2Bبرگزاري جلسات 

 

 نمايشگاه ها و رويدادهاي تجاري: شرکت در
 

 انجام فعل صادرات از آغاز تا پايان:

 

 

 

 همه موارد  -4
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ن يد.................................. صحت منددرجات ا ت صادراتيريشرکت مد عامل ريمد........ ......نجانب .........................يا

ن اسداس ي. بدرامينمدا يد مدييم شده است تاين اطلاعات و اسناد و مدارک معتبر تنظينامه را که براساس آخرشناس

 م.يران منعکس نماين فرصت به سازمان توسعه تجارت ايرات را در اولييه تغيشوم کل يمتعهد م

 شده است. تجارت ايران  / سازمان توسعه سازمان صمت استانل ين شناسنامه تحويوست ايل به پياسناد و مدارک ذ

 ت صادراتيريشرکت مد يو ثبت ياساسنامه و اسناد حقوق يکپ (1

 ( سوابق و تجربات اعضاي هيات مديره 2

 ست کامل اعضاءيل (3

 ( کپي قراردادهاي منعقده با اعضاء4

 (..........................................نامه ها )باذکر نام ياز مجوزها، گواه يري( تصو5

 (  تصويري از تفاهم نامه ها يا توافق نامه ها6

 فاکتور فروش يا قرارداد معتبر /کارفرما  شده ديتائ يتهايوضع صورت /يصادرات ياظهارنامه ها( 7

 (9)فرم شماره  ت صادراتيريشرکت مد يابيبازار طرحمربوط به  پيوست هاي( 8

 صادرات تيريشرکت مد يمعرف جهتک نسخه از بروشور ي( 9

 (..........................................................................................................نامر )با ذکر يسا (10

 

 :ينام و نام خانوادگ

 خ :يتار

 امضاء:مهر و  

 تکمیل می گردد شرکت مديريت صادراتاين فرم توسط 
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  ...................................................................................ت صادراتيريشرکت مدل از يشود اسناد و مدارک ذ يم يله گواهينوسيبد

......................  سازمان صنعت، معدن و تجارت استان معاونت توسعه تجارت خارجيل يتحو ...................................خيدر تار

 د.يگرد

 

 رندهيل گيتحو ينام و نام خانوادگ

 مضاءخ و ايتار

 

 ل  گرفته شده است.يکه تحو يفهرست اسناد و مدارک

1)................................................................................................................................................................................................................ 

2)................................................................................................................................................................................................................ 

3)................................................................................................................................................................................................................ 

4)................................................................................................................................................................................................................ 

5)................................................................................................................................................................................................................ 

6)................................................................................................................................................................................................................ 

7)................................................................................................................................................................................................................ 

8)................................................................................................................................................................................................................ 

9)................................................................................................................................................................................................................ 

10)............................................................................................................................................................................................................ 

 

 

 تکمیل می گردد صنعت، معدن و تجارت استاناين فرم توسط سازمان 
 


