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طرح افق )اساهایااردساا ی فاوه ر و یرارب بر مت( ب برای  01/01/99های گذشاه،  ا  ااری  رساای مطابق با اطلاع

شاااا و ه(ا، ب ش اعم ا  واردوننااه  ا یتااوننااه  ع(ااه )ه(راه هاای  ییتره اایمتن الفنالفن ه(راه اجرا خ اهاا 

رااااور فااوه ر ای هرویتا   بفروش و خرده فروش سااااماایا، جاام  ایاارب و  ملزم با، بتا  خریاا و فروش خ د در 

 ذا م  بایس  مطابق با این راهن(ا اماام ب، بت  فروش ی(ایتنا.ی .خ اهنا ب د

لا م ب، ذور اس  در آیناه یزدی   در ر را  و، فاوه ر ای هرویت  در سامای، جام  ایارب )در مایب طرح افقب 

ی ب، ه(راه رادر یشاه باشا  ا  فعایسا ی آن در سامای، ه(ها و دریاف  خاماب شت ، اپراا ری جل گتربرای الفن

ع(ل خ اها آما یذا ضروری اس  واحاهای رنف  مرب ط، در ر رب یااشهن حساب واربری در سامای، جام  

 .ایارب  در اسرع وم  یست  ب، بت  یام و وسب می  های لا م اماام ی(اینا
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1   صفحه

 

 تاجر داخلیاخذ نقش   – اول بخش
 

در ر رات ، ا  واردونناگان الفن ه(راه م  باشتا یتا ی ب، اخذ یقش جایا ی(  باشا و با ه(ان یقش  ب1

 واردونناه فراینا فروش را اییام دهتا. –ااجرداخل  

درر رات ، برای اویتن بار اس  و، مت  اهتا در سامای، ایارب فعایت  ی(ایتا پس ا  بت  یام در سامای،  ب2

 تا:فراینا  یر را ط  ی(ای

 ب را ایه اب ونتا.loginب ورود )1ا  من ی بالای رفح، )مطابق ش ل  www.ntsw.irمراجع، ب، آدرس  ب3

 
 اص یر رفح، محل ورود ب، سامای، جام  ایارب -1ش ل 

 

اص یر "و  "عت ر ول(،"  "واربری )وامل بیام"های سپس در رفح، ورود ب، ستسهم با ا (تل فتلا ب4

 وارد سامای، ش یا.  "ورود"و فشردن ولتا  "امنته 

 

 
 اص یر رفح، ورود ب، سامای، جام  ایارب -2ش ل 

 

 

http://www.ntsw.ir/
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وارد سامای، ش یا  "پای، حق م "و یا  "پای، حقتق "های در رفح، اعتتن یقش با ایه اب ی   ا  یقش ب5

 ب.3)مطابق ش ل 
 

  
 سامای، جام  ایارباص یر رفح، ایه اب یقش در  -3ش ل 

 

: یقش پای، حق م  هنگام  برای ش(ا مابل مشاهاه خ اها ب د و، در سامای، جام  ایارب ایران اماام ب، ی ه،

 )مطابق راهن(ای معرف  شرو ب ی( ده باشتا. معرف  شرو 

ه اب را ای "هابارگذاری رلاحت " پس ا  ورود ب، واراابل خ د  ا  من ی س(  راس   مس(  ع(لتاب پای، ب6

 بای، ب، اراتب  یر مابل مشاهاه  5ها  ب. با ایه اب این گزین،  در رفح، بارگذاری رلاحت 4ی(ایتا )ش ل 

 خ اها ب د:

a. س ابق و جزئتاب 

b.  اسهعلام وارب با رگای 

c. اسهعلام اعاوی  مر یشتن 

d. اسهعلام می   م ردی 

e.  اسهعلام ااجر داخل 

 

ا(ام  س ابق اسهعلاماب اییام شاه را مشاهاه و ب، اف ت  ااری  ا ایتا م  "س ابق و جزئتاب"در  بای، 

  اسهعلام  ااری  راور  ااری  اعهتار  ی ع اسهعلام و وضعت  آن جسهی  ی(ایتا.
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ا ایتا مطابق راهن(ای هر ب ش و، در ادام، ها  م های م ج د در رفح، بارگذاری رلاحت در سایر  بای،

آماه اس   می  های خ د را بارگذاری ی( ده و مهناظر با آن  در سامای، جام  ایارب ایران یقش جایا 

 ب.4دریاف  ی(ایتا )ش ل 
 

 
 هااص یر رفح، بارگذاری رلاحت  -4ش ل 

 

ا ایتا یتس  م  ایه اب ونتا. در این رفح،ها   بای، اسهعلام ااجر داخل  را بارگذاری رلاحت  رفح،در  ب7

واحاهای ایاری بت  شاه خ د را مشاهاه ی( ده و اطلاعاب آن را ویرایش یا حذف ی(ایا و یا با ایه اب 

 ب.5اماام ب، بت  واحا ایاری ی(ایتا )ش ل  "فعایت  ایاری جایا"ولتا 

 

 ب.5ولت  ی(ایتا )ش ل  "فعایت  ایاری جایا"بر روی  ب8
 

 
 اص یر رفح، اسهعلام ااجر داخل  -5ش ل 
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در ر رب داشهن  اطلاعاب واحا ایاری خ د را ا (تل ی( ده و "معرف  یقش ااجر داخل "در رفح،  ب9

بر روی بت  اطلاعاب ولت  ی(ایتا  ر رب این در غتر مراجع، ی(ایتا؛ 16بنا ب، ا ضتحاب می   ایاری 

های یام ب. )در ر رب رح  اطلاعاب وارد شاه  یام واحا فعایت  ایاری مرب ط، ب، یتس  یقش6)ش ل 

 واربری ش(ا افزوده خ اها شاب.
 

 
 اص یر محل بارگذاری می  های فعایته  -6ش ل 

 

و وار ش(ا ب ده و بت  متادلاب ایاری ش(ا دهناه عن ان وسب این فتلا یشان نام واحد فعالیت تجاری؛

یام در سامای، جام  ایارب بر متنای این یام ر رب خ اها گرف . ب، این اراتب پس ا  بت  اطلاعاب  

 های یام واربری ش(ا افزوده خ اها شا.یقشب، یتس   واحا فعایت  ایاری
 

 ایه اب ی(ایا.را  "ا یتاونناه"فعایت   ی عبایس  واربر م نوع فعالیت: 
 

لا م ب، ذور . باشاوسب و وار ش(ا م محل ارل  فعایت  دهناه یشاناین فتلا  کد پستی محل فعالیت؛

 ا ایتا چنا یقش ایاری  م داریاایاری متادرب فعایت  م هلف ب، چنا محل  در در ر را  و،اس  

-فعایت  یزوما ب، معنای محل ذخترهمحل  . ا ج، داشه، باشتای(ایتابت   های فعایت  خ دب، ا ای محل

باشا. ب، عن ان ی( ی، ی  شرو  را در یرر بگتریا و، محل ارل  فعایت  آن در اهران سا ی والا ی( 

ونا. ایتار در یقاط م هلف یگهااری م  5اس  و دفهری در ارفهان دارد. ه(چنتن والاهای خ د را در 

یاد ونا و لا م ده و یقش ایاری ایمحل فعایت  معرف  ی(   ایا محل اهران را ب، عن انااین شرو  م 

یا ا ا(ایا. ه(چنتن این شرو  م یفعایت  معرف   محل سا ی والاها را ب، عن انهای ذخترهیتس  محل

 ای بت  ی(ایا.برای دفهر ارفهان یقش جااگای،
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    ا ایتا اماام ب، اسهعلام می   خ د ی(ایتام  "افزودن می  های فعایته "بر روی   سپس با ولت  ب10

 ب.6)ش ل 

 

هاا، :  فاارم م واااربر ی  یااق  ساا  ا  طر عااایته "بای یاا   ف فاازودن م باا،  "ا ساات   تاا ی تااای ب یاا   ا ی  م

 اماام ی(ایا. خ د

 

 

  ی ع می   ا یتای بهتن یاب را ایه اب ی( ده و پس ا  وارد ی( دن "افزودن می  های فعایته " پنیرهدر  ب11

ب )در ر رب رح  اطلاعاب 7ولت  ی(ایتا )ش ل  "اسهعلام و بت "شناس، وسب و وار  بر روی ولتا 

اربر فعال و اسهعلام م فق  می   م رد یرر ب، یقش ایاری ش(ا افزوده شاه و من ی اظهار ا یتا برای و

 م  ش دب.

 

 
 اص یر پنیره افزودن می  های فعایته  و اسهعلام آن -7ش ل 

 

های رنعه  رادر برای ا یتای یاببهتناس  ا سط  برداریپروای، بهرهاین می   معادل  یاب؛مجوز تولیدی بهین

 حق م  حقتق  / پای، پای،گردد. یذا مشاهاه و اسهعلام این ی ع می   در سامای، جام  ایارب با اسهفاده ا  یقش م 

 ام ایپذیر خ اها ب د.

  



6   صفحه

 وارداتتایید اسناد  – دومبخش 

اییام م فق فراینا اعلام ارختص یست  ب، بت  یهای  سنا  پس ا واردونناگان الفن ه(راه لا م اس   (1

وارداب در یقش ااجرداخل  اماام ی(اینا اا والاهای بت  سفارش ب، م ج دی آیها در یقش ااجر داخل  

جه   بایس م  ورود ب، یقش ااجر داخل  خ د  اضاف، ش د و فراینا فروش ام ان پذیر ش د یذا پس ا  

اسناد  "ع(لتاب ایارب داخل "  ا  من ی "مایری  اسناد ورودی"ا   یر من ی  بت  یهای  سنا وارداب 

 ب1)ش ل ی(ایتا. اایتاورودی خ د را 

 

 
 مایری  اسنا ورودییح ه دسهرس  ب، من ی  -4ش ل 

 

 

والا ب، م ج دی ایتار منهقل   و مش ص ی( دن ایتار مقصا "بت  یهای "با ایه اب گزین،  2مطابق ش ل    (2

 ش د. م 

 
 مایری  اسناد ورودی فرم -2ش ل 
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را ایه اب ی(ایتا و م رد یرر باشا  ا  یتس  ایتار وارداب  ایتار در ر رات ، مقصا والا مش ص م ی ه،: 

 .باشا  گزین، ایتار م م  را ایه اب ی(ایتام در ر رات ، والا در ایتار گ(رک 

 

 
 فرم مش ص ی( دن ایتار مقصا -6ش ل 

 

 

 .متش د بررس  ه(ها ا  وارمزد پرداخ  اسهعلام   وارداب اسناد یهای  بت /اایتا هنگام در : نکته

 سای  ب، پرداخ  جه   بایسم  باشا یشاه اییام وارمزد پرداخ  ر رات ، در 

https://hamta.ntsw.ir/pay  ،ی(ایتا مراجع . 
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 ثبت فروش – سومبخش 

ا ایتا با اسهفاده ا  دسهرس  پس ا  ورود ب، سامای، جام  ایارب و ایه اب یقش ایارب داخل  خ د  م 

ایهقال مای ت  و م ان "و یا " م ج دی والا مشاهاه"سری  یا ا  من ی ع(لتاب ایارب داخل   گزین، 

   والاهای در مای ت  خ د را مشاها ی(ایتا. ا ایه اب و ر ")فروشب

 فح، ارل  یقش ااجر داخل ر -1ش ل 

 

 " روی دو(،ب م رد یرر   یی(ایتا و سپس با ایه اب والا را ایه ابایتار م رد یرر خ د  2مطابق ش ل 

 ولت  ی(ایتا.  "ی(ایش شناس، های رهگتری

 
 م ج دی والامشاهاه رفح،  -2ش ل 

در ب ش مسهنااب ایارب  "والا  گارایه ابتع(ل یراهن(ا"جه  اییام ع(لتاب ا صتص گارایه  ب، فایل  نکته:

 مراجع، ی(ایتا.  www.ntsw.irداخل  ب، آدرس 
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 ) فروش به تاجر ( ( ثبت انتقال مالکیتالف

سطح شناس، ایتار ایه اب شاه در م ج دی والا در  "ی(ایش شناس، های رهگتری"فرم در  3مطابق ش ل  ب1

 والاپس ا  ایه اب ب ی(ایش داده متش د  در ر رات ، مصا فروش ب، ااجر را داریا imeiرهگتری)

 ولت  ی(ایتا.  "فروش ب، ااجر"بروی دو(،  سپس  را وارد ی(ایتامت(  والا بایس  م 

 
 فروش ب، ااجررفح،  -3ش ل 

 

ش(اره/شناس، مل  خریاار را وارد ی(ایتا؛ پس ا  وارد ی( دن ااری  سنا    "فاوه ر فروش ب، ااجر"در فرم  ب2

شرح/ "در ر رات ، خریاار دارای چناین یقش ایاری باشا  ی   ا  یقش ها را ایه اب ورده و در فتلا 

سپس بروی دو(،    شرح م هصری وارد ی(ایتا.فروشا ایتا ب، ط ر اخهتاری برای سنا م  "اب ضتحا

 ولت  ی(ایتا. "یهای فروش "

 
 رفح، مشاهاه م ج دی والا -4ش ل 

 

 اگر سنا مذو ر در جه  برگش  والا ب، فروشناه م  باشا  ات  برگش  ا  خریا را فعال ی(ایتا.ی ه، : 
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 )خرده فروشی(فروش به مصرف کننده ب( 

ی(ایش شناس، های "در فرم بایس  در ر رات ، خریاار مصرف ونناه یهای  محص ل م  باشا؛  م  ب1

 ب 5. ) ش ل ی(ایتا یه ابرا ا" فروش ب، مصرف ونناه" دو(، "رهگتری

 

 
 فروش ب، مصرف ونناهرفح،  -5ش ل 

 

 

وارد ی( دن ااری  ایه اب ی ع خریاار حقتق /حق م  و پس ا   "فاوه ر فروش ب، مصرف ونناه"در فرم  ب2

ا ایتا ب، ط ر اخهتاری برای سنا م  "شرح/ ا ضتحاب"و در فتلا  اطلاعاب خریاار را وارد ی(ایتاسنا   

 ب 6) ش ل  فروش  شرح م هصری وارد ی(ایتا.

 

 
 فاوه ر فروش ب، مصرف ونناهرفح،  -6ش ل 
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 "فاوه ر فروش ب، مصرف ونناه"فرم متش د در  ارائ،در ر رات ، خاماب دیگری در هنگام فروش والا  ب3

با ایه اب دو(، ارائ، شاه خاماب  7مطابق ش ل و را ایه اب ی(ایتا  "اطلاعاب والا و سایر خاماب" اب

اطلاعاب سنا فروش برای خریاار ولت  ی(ایتا   "راور فاوه ر" بروی دو(،سپس  وارد ی(ایتا. "خاماب"

 ولت  ی(ایتا. "فروش یهای "بروی دو(، پس ا  اایتا خریاار پتام  م  ش د و

 
 اطلاعاب والا و سایر خامابرفح،  -7ش ل 

 

 

مایری  "در من  ع(لتاب ایارب داخل  و ب ش  8  مطابق ش ل خرده فروش  /پس ا  بت  سنا ایهقال مای ت 

 ش د.اییاد م  "اایتا شاه /در ایهرار اایتا"  سنای با وضعت  "اسناد خروج 

 اص یر فرم ایهقال مای ت /فروش ب، مصرف ونناه -8ش ل 

 پایان


